Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno

GUIA PARA PRESENTAR UN AVISO POR CAMBIO DE
DEPENDENCIA EN EL SISTEMA DeclaraNet

1.- Ingrese a la direccién https://declaranet.gob.mx/, y haga clic en el botén “Ingresa a
DeclaraNet"
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2.- Se abrird una ventana en la cual deberd asentar su Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP) y CONTRASENA de acceso y elija el botén “Entrar”:

Buen Gopiemo

arfa Anticorrupcién y Buen Gobierno

Declaral\et

Ingresa con tu Contraseiia Unica SFP

( V.
iHas olvidado tu contraseiia?

Nuevo Usuario? Registrate



https://declaranet.gob.mx/

Buen Gobierno

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno

3.- Ya que haya ingresado en la pestafia de Declaraciones pendientes debera elegir el botén
Presentar;

DeclaralNet o
. BuenGobierno

“" secrexaria Anticarrupcién y Buen Gobierna

Declaraciones pendientes Declaraciones presentadas

Fecha de encargo/
Declaracion ejercicio Presentar

Nueva declaracion

4.- Se desplegara una ventana emergente en la que, a manera de criterio orientador, se
indica el tipo de declaracion a presentar tomando en cuenta el nivel jerarquico o
excepcionalmente cuando no sea posible identificar el nivel de equivalencia, podra
seleccionarlo a través de las funciones principales, mismas que el Sistema describe,
debiendo leer el mismo y elegir el botdn :

Q B o hitpsy/dedaracion.dedaranet.gob.mx/inicio g

DeclaraNet

@ ATENTO AVISO

A LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DECLARANTES USUARIAS DEL SISTEMA Declara Net

in la i6n “simpli ", cuando su nivel jerdrquico sea menor al de jefe de
departamento o bien, cuando realicen funciones de: andlisis, apoyo, compilacién, ejecucién, operacion,
produccion /o seguimiento, cuando no sea posible identificar el nivel de equivalencia.

Deberdn presentar la declaracién “completa®, cuando su nivel jerdrquico sea igual o mayor al de jefe de
departamento, o bien, cuando realicen funciones de: administracién, autorizacion, aprobacién,
6n, control, 6n, determinacién, direccién, evaluacién, interpretacién ylo mando,

cuando no sea posible identificar el nivel de equivalencia.

En caso de duda, dirfjase al 4rea de recursos humanos de su dependencia, entidad o empresa productiva

del Estado.
Entendido




5.- Se desplegara un cuadro a efecto de que seleccione el tipo de declaracion a presentar,
debiendo elegir el de AVISO:

2% declaracion.declaranet.gob.my/inicio

Declaracién a presentar

Declaracion
SELECCIONE...

SELECCIONE...
INICIO
CONCLUSION

MODIFICACION

6.- Al seleccionar el AVISO, una opcion se muestra una ventana emergente, la cual da una
explicacion de los supuestos aplicables al Aviso por cambio de dependencia y el tiempo con
que cuenta para realizarse, por lo que debera leer el mismo y elegir el botén [=git=]glelfefe:

7.- El sistema pedira que asiente la fecha de egreso (salida) del ente publico al que
pertenecia, (es muy importante que la fecha que asiente en esta seccién, sea la misma
que se coloque en la secciéon de Aviso por cambio de dependencia ya que, en caso
contrario, el sistema detectara una inconsistencia y el sistema no le permitira enviar
su Aviso), posteriormente elija el botén :
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25 declaracion.declaranet.gob.mx/inicio aQ

Declaracién a presentar

Declaracidn Fecha de Egreso
AVISO v 31/12/2024
Ultimo nivel de encargo:

SELECCIONE...

8.- Se desplegara el formato para la presentacion de Aviso por Cambio de dependencia, en
el cual deberan asentarse los Datos Generales, Domicilio del Declarante y Aviso por cambio
dependencia:

a) Asiente sus Datos Generales:

« > C 25 declaracion.declaranet.gob.mx/aviso Q % In}
DeclaraNet
AVISO - FECHA DE EGRESO: 31-12-2024 Secretarfa Anticorrupcién y Buen Gobierno [s' ]
Datos Generales # Dato obligatorio
Nombre(s) & Primer Apellido & Segundo Apellido &
» "
Campo Requerido Campo Requerido
" « «

Campo Requerido @ Campo Requerido Campo Requerido

Lada internacional del celular Teléfono Celular Situacion Personal / Estado civil

SELECCIONE... v SELECCIONE... L
Pais de nacimiento Nacionalidad

SELECCIONE... oW SELECCIONE... L

B4 Aclaraciones / Observaciones

Guardar
=]

b) Registre su domicilio particular:
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DeclaralNet
AVISO - FECHA DE EGRESO: 31-12-2024 Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno or
& Domicilio del declarante * Dato obligatario
@ MEXICO EXTRANJERO
® O
En México
Calle Numero exterior Numero interior Colonia/localidad

Entidad federativa Municipio/Alcaldia Cédigo postal

SELECCIONE. v SELECCIONE. o

B Aclaraciones / Observaciones

Vista previa Guardar
(o) a8

c) Complete los datos del Aviso por cambio de dependencia que solicita el sistema:
€« c 25 declaracion.declaranet.gob.mx/aviso e % Im)

DeclaralNet
AVISO - FECHA DE EGRESO: 31-12-2024 «
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io de dependencia

O e—

= Dato obligatorio

Datos del empleo que concluye

Dependencia o entidad donde concluye Nivel jerarguico que concluye Fecha de conclusion del’

encargo

31/12/2024 ‘

SELECCIONE... v DIRECTOR (A) GENERAL U HOMOLOGO (A) v

Datos del empleo que inicia

Dependencia o entidad

Fecha de toma de posesién del encargo

Area de adscripcién

SELECCIONE... S

dd/mm/aaaa e:]

Nombre del empleo, cargo o comision

¢Estd contratado(a) por henorarios?

SELECCIONE ..

Nivel jerarquico

SELECCIONE g

Nivel de empleo cargo o comisién

Domicilio del encargo

SELECCIONE... -

*Es muy importante que la fecha que asiente en esta seccion, sea la misma que haya
colocado al momento de elegir la Fecha de Egreso que se solicita al inicio de su sesién
de DeclaralNet, ya que, en caso contrario, el sistema detectara una inconsistencia y el
sistema no le permitira enviar su Aviso.
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9.- Proceda a firmar y enviar su Aviso por cambio de dependencia bajo el mismo
procedimiento con el que se firmay envia una declaracién patrimonial de acuerdo al sistema
DeclaraNet:

Proceso de firmado y envio del aviso por cambio de dependencia o entidad

Antes de su envio, se recomienda ampliamente revise su aviso por cambio de dependencia o entidad mediante la opcion de VISTA PRELIMINAR, ya que
una vez enviada, NO podrd hacer correcciones o enviarla de nueva cuenta.

Para EL FIRMADO Y ENVIO del aviso por cambio de dependencia o entidad, debe contar con su e firma, la cual se tramita previamente ante el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), o mediante su Clave Unica de Registro de Poblacidon (CURP) y contrasena con que ingresa al sistema DeclaraNet.

10.- Firmado y enviado su Aviso por Cambio de dependencia, usted podra imprimirlo junto
con el acuse que genera el sistema, siendo que para el caso que requiera visualizarla
nuevamente, podra hacerlo a través del apartado “Declaraciones presentadas” que se
ubica en su sesién inicial de DeclaraNet:

C 2% declaracion.declaranet.gob.mx/inicio o &
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